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Créer un brouillon
 l Ajouter les produits à commander fréquemment dans votre panier, en utilisant les outils de recherche ou le module d'ajout 

rapide.
 l Quand tous vos articles à commander fréquemment ont été ajoutés à votre panier, cliquez sur le Sommaire du panier dans le 

coin supérieur droit de l'écran et sur Voir le panier.
 

 

 l Cliquez sur le lien Sauvegarder en brouillon.

 l Cliquez sur l'icône du crayon et renommez le brouillon.

 

Interroger vos brouillons
 l À partir du menu Compte, survolez l'onglet Commandes et sélectionnez 

l'option Brouillons.

 l Cliquez sur le numéro de commande rouge pour ouvrir le brouillon 
correspondant.
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Imprimer ou envoyer le brouillon par courriel
 l Cliquez sur Vue de l'impression pour imprimer une copie 

de votre brouillon ou l'envoyer par courriel.

 l Sélectionnez l'onglet Imprimer et cliquez sur le bouton Imprimer.
 l Sélectionnez l'onglet Courriel.

 l Le champ Adresse courriel pourrait déjà afficher votre courriel. Modifiez l'adresse au besoin.
 l Dans le champ Objet, le numéro de commande du brouillon s'affiche déjà, Vous pouvez modifier l'objet au besoin.
 l Vous pouvez entrer un message personnalisé dans la case prévue à cet effet.
 l Cliquez sur le bouton Envoyer.

 

 

Remplacer le contenu de votre panier par un brouillon
 l À partir d'un brouillon en interrogation, cliquez sur le lien Déplacer dans le 

Panier.

Le brouillon est automatiquement supprimé.

Le sous-compte d u brouillon aura préséance sur le sous-compte du 
panier en cours.

Les produits du panier en cours sont remplacés par celui du brouillon.

 

Ajouter les produits du brouillon au panier
 l À partir d'un brouillon en interrogation, cliquez sur le lien Copier dans le 

Panier.

 l Si votre panier contient déjà des produits, les articles dans le 
brouillon s'ajouteront aux autres.
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Supprimer un brouillon
 l À partir d'un brouillon en interrogation, cliquez sur le lien Supprimer.

 

Modifier un brouillon
 l À partir d'un brouillon en interrogation, cliquez sur Copier dans le panier.

 l Effectuez les changements requis.
 l Cliquez sur Sauvegarder en brouillon.
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